
ZAPYTANIE O CENĘ 
 
 

na materiały eksploatacyjne do drukarek, papier do kserowania oraz drobne materiały 
biurowe na 2023 rok do  Zespołu Szkół Ogólnokształcących Nr 6 z Oddziałami 

Integracyjnymi w Tarnowie 
 

opracowane na podstawie: Art. 3 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień 
Publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz.1710;) 
Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 157,poz 1240 z późn zm); 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                             Opracował                                                                                  Zatwierdził 
 

    Sebastian Truchan 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Zapytanie o cenę na materiały eksploatacyjne do drukarek, papier do kserowania oraz 
drobne materiały biurowe na 2023 rok w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 6                                   
z Oddziałami Integracyjnymi w Tarnowie. 
 
Zamawiający: 
Nabywca: Gmina Miasta Tarnowa ul. Mickiewicza 2, 33-100 Tarnów, NIP: 873-10-11-086 
Odbiorca: Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 6 z Oddziałami Integracyjnymi w Tarnowie. 
 ul. Bandrowskiego 4 1 
Wartość zamówienia – poniżej 30 tys. euro. 
 
1. Przedmiot zamówienia – dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek, papieru do kserowania 
oraz drobnych materiałów biurowych do Zespołu Szkół Ogólnokształcących Nr 6 z Oddziałami 
Integracyjnymi w Tarnowie.  
(szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia zawiera załącznik Nr 1, który należy uzupełnić) 
2. Wymagany termin realizacji zamówienia: 2023 r. 
3. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wykonawcy spełniający warunki: 
- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 
- posiadają niezbędną wiedze i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują 
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 
- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
- nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia; 
(Należy uzupełnić oświadczenie zawarte w załączniku nr 2) 
4. Dostawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
5. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium najniższej ceny brutto. 
6. Ofertę należy sporządzić wg załączonego wzoru i złożyć do dnia 30 grudnia 2022 roku za 
pośrednictwem poczty lub osobiście w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 6 z Oddziałami 
Integracyjnymi, ul. Bandrowskiego 4, 33-100 Tarnów, lub emailem na adres: zso6.tarnow@wp.pl 
7. Termin składania ofert upływa dnia 30.12.2022 r.   
8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.01.2023 r. 
9. Informację o zapytaniu ofertowym zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie 
internetowej ZSO Nr 6; adres : www.zso6.tarnow.pl, oraz na tablicy ogłoszeń Szkoły. 
10. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym  
w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
11. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania na stronie internetowej. W zawiadomieniu 
wysłanym do Wykonawcy, którego oferta została wybrana Zamawiający określi termin i miejsce 
zawarcia umowy, której wzór stanowi załącznik nr 3. 
 
 
 
                                     
 
                                                                                           Zamawiający: 
 
 
 
Wykaz załączników: 
1. Formularz ofertowy na papier do drukarek oraz materiały eksploatacyjne do drukarek na 2023 rok 
2. Oświadczenie 
3.Umowa dostaw 

 
 
 



 
Zapytanie o cenę na materiały eksploatacyjne do drukarek, papier do kserowania oraz 
drobne materiały biurowe na 2023 rok w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 6                                
z Oddziałami Integracyjnymi w Tarnowie. 
 
 
                                                                                                                            Załącznik nr 1 
                                                                                                                                             Do zapytania o cenę na                                                                                               
                                                                                                                    materiały eksploatacyjne do drukarek 
                                                                        papier do kserowania oraz drobne materiały biurowe na 2023 r.                      
 
…………………… 
Pieczęć firmowa Dostawcy 
 
Formularz ofertowy na materiały eksploatacyjne do drukarek oraz papier ksero. 
 
 
Lp Nazwa towaru Jednostka 

miary 
Liczba 
stron/wydajność 

Cena za 1 
sztukę 

1 Toner do drukarki HP 
LaserJet Pro M15a 

ok. 2 szt.   

2 Tusz do drukarki HP Ink 
Tank 319 czarny 

ok. 2 szt.   

3 Tusz do drukarki HP Ink 
Tank 319 kolor 

ok. 1 szt. 
każdego koloru 

  

4 Toner do drukarki Laser 
Jet Pro M102 

ok. 2 szt.   

5 Toner do drukarki LaserJet 
1005 

ok. 2 szt.   

6 Toner do drukarki HP 
LaserJet P2014 

ok. 3 szt.   

7 Toner do drukarki HP 
LaserJet P1102 

ok. 5 szt.   

8 Toner do drukarki HP 
LaserJet  1020 

ok. 2 szt.   

9 Toner do drukarki Brother 
HL 2240D 

ok. 6 szt.   

10 Papier ksero A4 Pollux 
80g/500 ark 
 

ok. 100 ryz A4 
 

  

11 Papier ksero A3 Pollux ok. 3 ryzy   
 
 
Zespół Szkół zastrzega, by przedstawić cenę zarówno tuszy oryginalnych jak i zamienników 
do drukarek atramentowych oraz tylko cenę tonerów zamiennych do drukarek laserowych. 
Ponadto należy podać pojemność tuszu i toneru, a także liczbę stron jaką można wydrukować  
z 1 sztuki produktu oraz cenę za 1 sztukę danego produktu. 
 
 
 
 



 
 
Zapytanie o cenę na materiały eksploatacyjne do drukarek, papier do kserowania oraz 
drobne materiały biurowe na 2023 rok w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 6                             
z Oddziałami Integracyjnymi w Tarnowie. 
 
 
                                                                                                                            Załącznik nr 2 
                                                                                                                                             Do zapytania o cenę na 
                                                                                                                    materiały eksploatacyjne do drukarek 
                                                                       papier do kserowania oraz drobne materiały biurowe na 2023 r. 
                                                                                                                                                                                                                                  
 
 
…………………… 
Pieczęć firmowa Dostawcy 
 
 
                                               Oświadczenie 
 
Składając ofertę na dostawę papieru do kserowania oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
/pełna nazwa Wykonawcy, numery rejestrów, NIP, REGON/ 
z siedzibą w: 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
reprezentowany przez osoby uprawnione: 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
oświadczam, że: 
1) posiadam uprawnienia do występowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami 
ustawowymi; 
2) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia; 
3) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
4) nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1,2 
ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022r. poz. 1710) 
 
 
 
 
 
 
 
............................dn....................... 
                                                                                                      Podpis (y) i pieczęć imienna osób uprawnionych do 
                                                                                                                                      reprezentowania Wykonawcy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Zapytanie o cenę na materiały eksploatacyjne do drukarek, papier do kserowania oraz 
drobne materiały biurowe na 2023 rok w Zespole Szkół Ogólnokształcących Nr 6                                  
z Oddziałami Integracyjnymi w Tarnowie. 
 
 
                                                                                                                             Załącznik nr 3 
                                                                                                                                             Do zapytania o cenę na                                                                                                       
                                                                                                                   materiały eksploatacyjne do drukarek   

papier do kserowania oraz drobne materiały biurowe na 2023 r.                                         
 
 

                                        
  Umowa dostaw 

 
zawarta w dniu.......................... w Tarnowie pomiędzy Nabywca: Gmina Miasta Tarnowa ul. Mickiewicza 2,  
33-100 Tarnów, NIP: 873-10-11-086; Odbiorca: Zespół Szkół Ogólnokształcących Nr 6 z Oddziałami 
Integracyjnymi w Tarnowie, ul .Bandrowskiego 4 
reprezentowanym przez Katarzynę Bortnowską Dyrektor Szkoły zwaną w dalszej części umowy 
Odbiorcą, 
a firmą.................................................................., mającą swoją siedzibę w............................................. 
reprezentowaną przez................................................. zwaną w dalszej części umowy Dostawcą 
o następującej treści: 
 
                                                                           §1 
Dostawca zobowiązuje się do dostarczania odbiorcy papieru do kserowania oraz materiałów 
eksploatacyjnych do drukarek według załącznika do niniejszej umowy i wg cen określonych w ofercie 
w okresie od 10.01.2023 r. do 31.12.2023 r. 
                                                                           §2 
Dostawy będą realizowane na bieżąco. Zamówienia będą składane telefonicznie przez odbiorcę 
Dostawca dostarczy zamówiony towar własnym transportem w ciągu trzech dni od dnia złożenia 
zamówienia pod wskazany adres. 
                                                                           §3 
Odbiorca obowiązany jest sprawdzić przedmiot dostawy pod względem ilościowym, jakościowym 
oraz zgodności cen z ofertą. 
                                                                           §4 
                                                                            
Odbiorca zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagających, prawo do zwiększenia, zmniejszenia lub 
rezygnacji z niektórych pozycji zamówienia. 
                                                                           §5 
Strony ustalają, że płatność będzie realizowana na podstawie faktur VAT, wystawianych każdorazowo 
przy dostawie, w terminie 14 dni na wskazane konto dostawcy. 
                                                                           §6 
Wszelkie zmiany w treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 
nieważności. 
                                                                           §7 
Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozpatrywane przez sąd właściwy dla siedziby 
odbiorcy. 
                                                                           §8 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
                                                                           §9 
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
 
 
 
                   ODBIORCA                                                                         DOSTAWCA 



 

Informacja RODO: Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                   

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                      

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

„RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz                           

o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.  

1. Administratorem danych osobowych jest: Zespół Szkół Ogólnokształcących nr 6                     

z Oddziałami Integracyjnymi w Tarnowie ul. Bandrowskiego 4 reprezentowany przez 

dyrektor Katarzynę Bortnowską tel. 146558018, e-mail: zso6.tarnow@wp.pl   

2. Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: tel. 146558018 lub 

korespondencyjnie na adres: Zespół Szkół Ogólnokształcących nr 6 z Oddziałami 

Integracyjnymi ul. Bandrowskiego 4, 33-100 Tarnów  

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO                   

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w procedurze zapytania ofertowego art. 4 pkt. 8 ustawy prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 )zawarcie i wykonanie umowy 

oraz po zakończeniu obowiązywania umowy w czasie niezbędnym do realizacji celów 

przetwarzania.  

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do 

informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (t.j. z 2019 r. poz. 1429 z późn. zm.) 

oraz inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych.  

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu potrzebnego na realizację                            

i rozliczenie umowy oraz niezbędnego do przedawnienia ewentualnych roszczeń.  

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne w celu zawarcia i wykonania umowy 

łączącej Zamawiającego z Wykonawcą w ramach niniejszego postępowania 

prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, aczkolwiek odmowa ich podania 

uniemożliwi podjęcie współpracy pomiędzy ww. stronami.  

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                         

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.  

9. Osoby, których dane osobowe zostaną przekazane Zamawiającemu w toku niniejszego 

postępowania posiadają:  



 prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących;  

 prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczących**  

 prawo usunięcia danych osobowych ich dotyczących, w sytuacjach 

określonych w  art. 17 ust. 1 RODO z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO;  

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO***;  

 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych ich   

dotyczących; o ile żądania nie są ewidentnie nieuzasadnione lub nadmiernie 

nie ograniczają ich, bądź wykluczają inne przepisy;  

10. Osoby, których dane osobowe zostaną przekazane zamawiającemu w toku niniejszego 

postepowania posiadają prawo do wniesienia skargi do prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, gdy którakolwiek z osób uzna, że przetwarzanie danych 

osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO. 

 

 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

zapytania ofertowego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przepisami 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.  

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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